Benutzerordnung der Bibliothek im Brecht-Weigel-Haus Buckow
Eine Einrichtung des Landkreises Mdarkisch-Oderland

§ 1 Zweck und Aufgabe der Bibliothek

Die Bibliothek des Brecht-Weigel-Hauses (BWH) ist eine fachspezifische
PrGsenzbibliothek. Eine Mitnahme von Bibliotheksgut auBer Haus st
grundsatzlich nicht gestattet.

Die Bibliothek dient dem Studium und der Forschung auf dem Gebiet der
KGnstlerleben von Bertolt Brecht und Helene Weigel. Zudem enthdlt sie
BestGdnde der Literatur- und Theatergeschichte und einen umfassenden
Bestand der lyrischen und dramatischen Werke Bertolt Brechts. lhre
Hauptaufgabe ist es, die Literaturversorgung aller Mitarbeiterinnen, sowie der
Honorarkrafte der BWH fUr den dienstlichen Gebrauch sicherzustellen. DarGber
hinaus gibt sie externen Benutzern die Moglichkeit, die Bestdnde fur
wissenschaftliche Forschungen und Recherchen zu nutzen und die
dramatischen und epischen Werke Brechts zu lesen.

Die Benutzung der Bibliothek ist entsprechend der Entgeltordnung §5 unter
Zahlung einer einmaligen GebUhr kostenpflichtig.

§ 2 Benutzungsverhaltnis, Benutzungsberechtigte

Das Verhdltnis zwischen Benutzerin und Bibliothek richtet sich nach den
Vorschriften des Burgerlichen Gesetzbuches (BGB). Alle Benutzer sind an die
Benutzungsordnung gebunden.

Zur Benutzung sind alle volljghrigen natirlichen Personen sowie juristische
Personen berechftigt, die einen der in § 1 angegebenen Zwecke verfolgen.
Unter BerUcksichtigung der Sicherstellung einer Aufsichtspflicht und im Rahmen
von pddagogischen Angeboten, ist die Benutzung auch fUr Kinder ab 6 Jahren
und Jugendliche moglich.

§ 3 Voraussetzungen der Benutzung

Mitarbeiterlinnen und Honortétige des BWH bedUrfen keiner vorherigen
Anmeldung zur Nutzung der Bibliothek.

Externe Benutzerinnen bedUrfen einer vorherigen Anmeldung. Sie haben
Namen, Vornamen, Geburtsdatum und Anschrift anzugeben und einen
gultigen Personalausweis vorzulegen. Die Daten werden fUr die Nutzung durch
die Bibliothek in ein Benutzerbuch eingetragen.

§ 4 Offnungszeiten

Die Offnungszeiten der Bibliothek entsprechen werktags den Offnungszeiten
des Museums:
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Mittwoch bis Freitag

Okt-Marz 11-16 Uhr

April-Sept 12-17 Uhr
Eine Nutzung auBerhalb der Offnungszeiten und am Wochenende ist mit
Voranmeldung mdglich. Kurzzeitige Anderungen kdénnen beftriebsbedingt
gelten.

§ 5 Ausleihe, Leihfristen

Der Bibliotheksbestand ist in der Regel fUr Mitarbeiterinnen und Honorarkré&fte
ausleinbar. Eine Ausleihe an externe Benutzerinnen findet nur in begrindeten
Einzelfdllen, nach Genehmigung durch die Museumsleitung statt.

Die Ausleine erfolgt nur nach Einfragung der Werke und des Nutzernamens in
das analoge Ausleihbuch bzw. -listen, welche in der Bibliothek ausliegen.

Die Leinhfrist betrdgt in der Regel 4 Wochen. In besonderen Fdllen kann die
Bibliothek eine kuUrzere oder |dngere Frist festsetzen. Aus dringenden
dienstlichen Gronden kdnnen geliehene Werke jederzeit zurUckgefordert
werden. Nach Ablauf der Leihfrist hat die Benutzerin bzw. der Benutzer das
Werk unaufgefordert zurGckzugeben oder eine Verldngerung der Leihfrist zu
beantragen.

Bei Beendigung ihrer Tatigkeit fUr das BWH sind die Mitarbeiterinnen
verpflichtet, alle ausgeliehenen Werke vollstdndig und rechtzeitig
zuruckzugeben.

§ 6 Handbibliotheken

Im Rahmen der Notwendigkeit kdnnen Handbibliotheken in den beiden
BUrorGumen bereitgestellt werden. Die in den Handbibliotheken befindlichen
BUcher werden entsprechend mit dem Standort BUro in der BUcherliste
vermerkt. FOr Handbibliotheken gibt es keine Ausleihfristen. Die
Handbibliotheken sollen in den Dienstzimmern verbleiben; sie sind Teil der
Gesamtbibliothek.

§ 7 Vervielfaltigungen
Kopien kdnnen entsprechend der Entgeltordnung durch das Museumspersonal
fOr Externe angefertigt werden. Scans und Fotokopien mit mobilen Endgerdten

sind kostenfrei moglich.

FUr die Einhaltung der Urheber-, Persénlichkeits- und sonstigen Rechte sind
Benutzerinnen allein verantwortlich.

Benutzerordnung Bibliothek Brecht-Weigel-Haus
Seite 2 von 4



Die Anfertigung von Vervielféltigungen ist for Mitarbeiterinnen des BWH
unentgeltlich.

§ 8 Verhaltens- und Sorgfaltspflichten

Benutzerinnen haben das Bibliotheksgut und alle EinrichtungsgegenstGnde
sorgfdltig zu behandeln. Eintfragungen, Unterstreichungen, Verschmutzungen,
Enthahme von Blattern und sonstige Verdnderungen am Bibliotheksgut sind
untersagt.

Lebensmittel durfen nicht in den Lesesaal mitfgenommen werden. Laute
Unterhaltungen, Telefonieren, Rauchen sowie Essen und Trinken sind zu
unterlassen.

Der Verlust und festgestellte Mangel am ausgehdandigten Bibliotheksgut sind
dem Museumspersonal unverziglich anzuzeigen. Es ist  untersagt,
Beschadigungen selbst zu beheben oder beheben zu lassen.

Es ist grundsatzlich nicht gestattet, entliehenes Bibliotheksgut an andere
Mitarbeiterinnen weiterzugeben. Entliehenes Bibliotheksgut darf grundsatzlich
nicht auf Reisen mitfgenommen werden. Bei dienstlichem Erfordernis
entscheidet die Museumsleitung Uber Ausnahmen.

§ 9 Haftung

Benutzerlnnen haften im Rahmen der gesetzlichen Bestimmungen fur Verlust
und Beschdadigung entliehener Werke.

§ 10 Allgemeine und bibliografische Auskunfte

Das Museumspersonal erteilt auf Grund ihrer Kataloge und Best&nde mUndlich
und schriftlich Auskunft hinsichtlich der Bibliotheksbestdnde, soweit es ihre
Arbeits- und Personallage gestattet. Eine Gewdhr fUr die Richtigkeit und
Vollstdndigkeit der erteilten AuskUnfte wird nicht Ubernommen. Fachliche
Recherchetdtigkeiten von Museumsmitarbeiterinnen 0.4. sind entsprechend
der Entgeltordnung §5 kostenpflichtig.

§ 11 Fernleihen

Die Bibliothek nimmt nicht am regulé@ren Fernleihverkehr teil. Sofern ein
dienstliches Interesse nachgewiesen werden kann, ist fUr Mitarbeiterinnen des
BWH in Ausnahmefdllen die Vermittlung von Fernleihen durch die Bibliothek
maoglich.
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§ 12 Hausrecht, Ausgangskontrolle

Die Museumsmitarbeiterinnen Uben das Hausrecht aus. Das BWH ist berechfigt,
Kontrollen durchzufUhren, insbesondere beim Verlassen der Bibliothek
mitgefUhrte Gegenstdnde zu Gberprifen.

§ 13 Neuverwerbungen

Medien, die in den Bibliotheksbestand eingehen sowie diejenigen, die fir die
Arbeit der Mitarbeiterinnen des BWH bendtigt werden, werden ausschlieBlich
Uber die das zustndige Museumspersonal fur Beschaffung bestellt.

§ 14 Inkraftireten
Die Benutzungsordnung tritt zum 1.8.2023 in Kraft.

von: Juliane Grutzmacher (Museumsleiterin)

Kontakt Standort Bibliothek

Brecht-Weigel-Haus Buckow
Bertolt-Brecht-StraBe 30

15377 Buckow

Tel.: 033433467

E-Mail: vila@brechtweigelhaus.de

Anschrift Trédger des Brecht-Weigel-Hauses:
Landkreis Markisch-Oderland

Fachbereich |l

Schulverwaltungs-, Kultur- und Sportamt
Puschkinplatz 12

15306 Seelow
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